TAP DOAN DAU KHi QUOC GIA VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
., TONGCONGTY ] Déc lip — Ty do — Hanh phiec
PHAN BON VA HOA CHAT DAU KHi - CTCP

$é: =259 /QD-PBHC TP HG Chi Minh, ngay 42 thing 08 nam 2013

QUYET DPINH
V& viéc phé duyét va ban hanh Quy ché quén trj ciia Tong cong ty Phian bén va
Héa chit Dau khi - CTCP

HQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY PHAN BON VA HOA CHAT DAU KHi - CTCP

- Cin cr Thong tu sb 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 ciia B) Tai chinh vé quan
tri di voi cong ty dai chung va niém yét;

- Cin cir Piéu 1& Tong coéng ty Phan bén va Héa chit DAu khi — Céng ty ¢ phin da
duoc Pai hoi déng ¢ dong thanh 18p Cong ty théng qua ngay 30/06/2007 va stra dbi
b sung tai Pai hoi déng c6 déng thudng nién ngay 25/4/2013;

- Can clr Nghi quyét phién hop Hdi ddng quan tri Téng cong ty sb 230/NQ-PBHC
ngay 26/07/2013,

QUYET DINH:

Picu 1. Phé duyét va ban hanh “Quy ché quan tri ciia Téng cong ty Phan bén va
Hoa chit DAu khi — CTCP” theo van ban dinh kém.

Piu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu hre k& tir ngay ky va thay thé cac vin ban: Quyét
dinh s 425/QP-PBHC ngay 12/12/2011 cita Hdi déng quan trj v& viéc ban hanh quy ché
quén tri ciia Tong cong ty Phin bon va Héa chat Dau khi — CTCP; Quyét dinh sé 81/QP-
PBHC ngay 23/03/2013 ciia Hbi dbng quan tri vé viéc ban hanh Quy dinh trinh tv, thi
tuc tridu tip va biu quyét tai phién hop Dai hoi ddng ¢d déng cia Téng cong ty Phan
bén va Hoéa chét Dau khi — CTCP.

Piéu 3. Cac thanh vién Hbi ddng quan tri, Téng gidm dbc, cac Pho Tdng gidm
dbc, Thu tredmg cac Ban/Van phong, don vi truc thude Tong cdng ty chju trich nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Noi nhin:

- Nhu Biéu 3;

- HBQT;

- Ban K§;

- Lvu: VT, VPHBQT(TTV).
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QUY CHE QUAN TRI

2\ TONG CONG TY PHAN BON VA HOA CHAT DAU KHI

oRY SN kém theo Quyét dinh 6 25.0  /OB-PBHC ngay 44 thang 08 ndm 2013
Hoi dong quan tri Téng cong ty Phdn bén va Hod chéat Dau khi- CTCP)

) CHUONG I
NHUNG QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich
Quy ché quan trj cua Tong cdng ty Phan bén va Hoa chéit Déu khi — céng ty ¢b phin (sau
day goi tit 1a Quy ché) duqc x8y dung dé thire hi¢n Diéu 1¢ Tong cong ty Phén bon va Hoa
chét Déu khi — cong ty c6 phin (sau ddy goi tit 13 Didu 1& Téng cong ty), Thong tu sb
121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 cida B Tai chinh va cic van ban phép luit c6 lién
quan.
Diéu 2. Pham vi 4p dung
Quy ché nay duogc ap dung trong céc hoat dong sau day:
2.1. Hoat dong cta Pai hoi dong c6 dong (PHDCD) tai cc cudc hop va thong qua hinh
thire 1ay y kién c6 dong bang vin bén;
2.2. Hoat dong ctia Hoi dong quén tri (HPQT), thanh vién HPQT;
2.3. Hoat dong phdi hop gitra HDQT, Téng giam dbc (TGP) va Ban kiém soat (BKS)
Tong cong ty;
Diéu 3. Pinh nghia thujt ngir
Trir khi duge dinh nghia khdc, cac thuft ngit ap dung trong Quy ché nay ciing ¢6 nghia nhu
duge dinh nghia trong Diéu 1& Tong cong ty hodc trong Luat Doanh nghiép, Luit Chimg
khoan va cac van ban phap luit lién quan.

CHUONGII
PAI HOI PONG CO PONG

Di¢u 4. Triéu tp cudc hop PHPCD

4.1. Ngudi co6 thim quyén triéu tip cude hop

a) HDQT tridu tip cudc hop thirdng nién va cic cude hop bit thuémg cia PHDCP;

b) BKS thay thé HPQT dé triéu tap cube hop bét thudong cia DPHPCP trong truémg hop

HDQT phai triéu tdp cudc hop bt thuomg nhung qua thdi han quy dinh cia Piéu 18 Téng
cong ty ma HPQT khéng trigu tip;

¢) C ddng hodc nhém cd ddng nim giir tir 5% tdng s cb phin phd thong tré Ién trong thoi
han lién tuc tir sdu (06) thang trd 1én c6 quyen triéu tap cudc hop bit thuémg ctia DHDCD
trong truong hop phai triéu tép cude hop bét thudng nhung qua thdi han quy dinh cia Diéu
1¢ Téng cong ty ma HPQT va/hoic BKS khéng triéu tap.

4.2. Quyét dinh tridu tip cude hop
Viécra quyét dinh triéu tdp cudc hop PHDCD tai khoén 4.1 biéu nay phai dugc thuc hién
ding cac quy dinh v€ t6 chitc hoat dong va tham quyén ciia nguoti tricu tap.
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Can cir quyét dinh hop phap vé tridgu tap cude hop PHDCD, b may quan ly, diéu hanh cia
Tong cong ty ¢ trach nhiém thyc hién cac cdng tac chuin bi va tb chirc cudc hop theo yéu
chu cia ngudi co thdm quyén triéu tdp théng qua viéc thanh lap Ban T4 chirc v cac bd
phén giup viéc can thiét trén co s& tudn thi c4c quy dinh cia Didu 16 Tng cong ty va Quy
ché nay.

Piéu 5. Thong bio triéu tip cudc hop PHPCP

5.1. Lap danh sach cd déng du hop

Danh sach cb déng cita Tong cong ty dugc quan ly tip trung tai Trung tdm Luu ky ching
khodn Viét Nam (VSD). Can cuir quyét dinh triéu tdp cudc hop DHDCD, Chu tich
HDQT/T ong giam dbc Téng cong ty lap théng bdo vé viée chét danh sach cb déng c6
quyén du hop theo ding quy dinh cia VSD dé g cho VSD va S¢ giao dich chimg khoan
TP Ho Chi Minh (HOSE). Ngay sau khi VSD/HOSE chép thuin ndi dung théng bao chot
danh sich ¢0 dong va HOSE dang téi trén trang thong tin dién tir (website) cua HOSE,
thdng bao chdt danh sach ¢6 dong dugc ding tai trén website cia Tong cong ty.

5.2. Thong bao hop va giri thwr maéi

Téng cong ty ding tai théng bao hop DHDCD trén website Téng cong ty tnrdc ngay hop it
nhat muoi 1am (15) ngay va c6 thé dang tai trén céc phuong tién thong tin dai ching khac
néu thiy cén thiét, dong thdi cén cir Danh sach co déng c6 quyén du hop do VSD lip va
giri cho Téng cdng ty dé gui th moi hop cho cb dong. Thu moi hop dugce gui theo hinh
thirc bao dam dén timg cb déng theo dia chi ctia co déng ghi trong Danh sach cd dong co6
quyén dy hop do VSD lap truéc ngay hop it nhét mudi 1am (15) ngay. Théng béo hop va
Thu mdi hop cé chi dan noi ding tai tai liéu cude hop va cdc quy dinh huéng dan cé lién
quan trén website dé ¢ dong truy cap va nghién ciru.

Piéu 6. Ping ky dw hop

C6 ddng c6 trach nhiém théng bio trudc viéc tham du hop théng qua cac hinh thirc théng
tin lién lac phit hop theo hudng din cy the trong thu m&i hop va théng bdo hop nhim gidp
cho Ban Tb chirc chuin bi tbt cdng tac t chirc cude hop. Cb dong dén du hop tai ngay hop
s& duoc Ban T4 chirc hudng dan ding ky du hop, kiém tra tr cach cd dong, phat tai liéu
hop va phiéu blcu quyét/phiéu bau cir.

Cb ddng co6 quyén truc tgep du hop hodc thong qua ngudi dai dién theo uy quyén. Thi tuc
uy quyén du hop dugc tién hanh theo huéng dan trong théng bao/thu mai hop.

Pidu 7. Diéu kién tién hanh cuc hop PHDCD
Cac cuge hop DPHDCD dugc tién hanh khi dap g cac dleu kién quy dinh tai Diéu 18 cua
Piéu 1é Téng cong ty va quy dinh twong mg cia phap luét vé doanh nghiép.

Piéu 8. Trinh twr vi cich thire bién quyét, b6 phiéu tai cugc hop PHPCD
8.1. Cach thirc biéu quyét

8.1.1. Thong qua cdc ndi dung vé thit tuc 16 chikc cude hop

Céc ndi dung vé thu tuc td chirc cude hop bao goém:

- Thong qua chuong trinh nghi sy cua cude hop;

- Thong qua danh sach Ban kiém phiéu;

- Théng qua quy ché bau cir/kiém phiéu;

- Théng qua danh séch béu ct;



- Thong qua Bién ban va nghi quyét cudc hop.

Viéc bidu quyet théng qua cac vin dé thu tuc trong td chirc cude hop duge tién hanh theo
phuong thitc cb dong gio tay/gio thé biéu quyét va 14y két qua theo da sb.

8.1.2. Théng qua cdc quyét dinh theo thim quyén ciia PHPCD

Viéc bidu quyét thong qua cic véan d& trinh PIIDCD quyet dinh, trir viéc bau cir HDQT va
BKS, s& dugc co dong thuc hién béng phiéu biéu quyét theo sé cd phin s& hitu cia ¢
ddng, véi cac phuong an bidu quyét 12 tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé ¥ kién.

Tbng cong ty 4p dung céc giai phap cong nghé thong tin dé phuc vy cong tac kiém phiéu
dwoe chinh xdc, nhanh chong va thugn tién cho cac cb dong. Mbi ¢b dong dur hop s& dugc
cép mot (01) phiéu biéu quyét voi sb cb phan s0 hitu va trén phiéu biéu quyet s€ ghi tat c&
c4c hang muc trinh PHDCD thong qua. Cé dong chon phuong an biéu quyet riéng cho
timg hang muc. Cb dong hoan tit viéc biéu quyét bing viéc bo phiéu biéu quyét vao thing
phiéu vao thoi diém theo dé nghj ciia Chii toa cudc hop.

8.2. Cach thirc bo phleu biu cir HDOQT, BKS

Viéc bau thanh vién HDPQT, thanh vién BKS dwoc thire hién bing phuong thic biu don
phiéu. Trong phleu bau HDQT va phiéu bhu BKS ¢6 céc thong tin vé sb phiéu biu ciia cb
dong tu'cmg tng véi s6 ¢b phan 5O hittu, danh sach tmg cir vién da dwoc DHDCD théng qua,
sb thanh vién dugc bdu téi da va ndi dung hudng dan tém tit cach thirc biu don phleu
Céch thirc biu cir duge quy dinh cu thé va chi tiét trong Quy ché bau cir va kiém phiéu.

Cb déng hoan tit viéc bau o bang viéc bo phiéu biu cir vao thing phiéu vao thoi diém
theo chuong trinh nghi sy va theo dé nghi ctia Chu toa cudc hop.

8.3. Céch thire kiém phiéu

Ban kiém phiéu thuc hién viéc klém phiéu tai khu vare riéng biét tai noi t6 chue cude hop
PHDCP. Ban kiém phxeu c6 quyén sir dung thém nhan sy gitp viéc va 4p dung céc
phueng phap kiém phiéu phii hgp, dam bao tinh chinh xéc, trung thyc, khach quan cia két
qua klem phiéu. Trong trudng hgp cé yéu clu cia cd dong, Chu toa cudc hop s&€ mot mbt
s6 ¢6 dong dai dién tham gia gidm sét qua trinh thu va kiém phiéu bidu quyét/biu cir.

Viéc xac dinh két qua biéu quyet/bau cir cia PHDCD d6i vdi cac ndi dung lién quan cin
cir theo quy dinh ciia Diéu 1§ Tong cong ty va cua phap luit.

8.4. Thong bio két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu hoan tAt cong tac kiém phiéu, 14p bién ban va bdo cdo véi Chu toa vé& viéc

da c6 két qua kiém phleu Chu toa cude hop s& moi Ban kiém phidu 1én cong bb két qua
kiém phiéu trudce toan thé PHPCP.

Két qua kidm phiéu dugc cong bd cong khai truéc DPHCDD la can cir dé Thu ky cude hop
dra vao du thiao Bién ban va du thao Nghi quyet cudc hop.

Didu 9. Thim quyén va thé thirc iy ¥ kién cb dong bing viin ban dé thong qua quyét
dinh ciia DHPCD

Thim quyén va thé thic liy ¢ kién cb dong bing van ban dé thong qua quyét dinh cia
PHPCD dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 21 Diéu 1& Tong cong ty.

Piéu 10. Bién ban hop PHPCD

Cudc hop BPHDCD phai dugce ghi vao bién ban theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Diéu
1¢ Toéng cdng ty va tai Quy ché nay. Thu ky cudc hop st dung cac phuong tién, hinh thirc
phit hop dé ghi lai toan bd dién bién cudc hop, cac v kién phat bidu, thio luan va két qua
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thong qua cac ndi dung quyét dinh ciia PHPCPD. Bién ban phai dugc lap bang tiéng Viét,
c6 chit ky xac nhén cua Chu toa va Thu ky cudc hop. Ngay sau khi bé mac cuge hop, Thu
ky va Chu toa phai hoan tit thé thirc vin ban clia bién ban va nghi quyet cudc hop theo
ding quy dinh cia Diéu 1€ Tong cong ty d8 cong bd trén website cia Tong cong ty trong
vong 24 gidr ké tir khi két thic cudc hop.

D4i véi truomg hop thong qua nghi quyét PHPCD bang hinh thirc 14y ¥ kién cb déng bing
vén ban, viéc 1ap Bién ban téng hop y kién PHDCD thyc hién theo quy dinh tai Piéu 21
Diéu 1& Téng cong ty.

Ngudi chi tri PHPCD chiu trach nhiém tb chirc lru triv cac bién ban I—)HDCD Bién ban
DHDCD dugce coi 1a bang chimg xéac thuc vé nhimg cdng viéc dd dugc tién hanh tai
DHPCD trir khi ¢6 ¥ kién phén d6i vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu tuc
quy dinh tai Piéu 11 Quy ché niy trong vong mudi (10) ngay ké tir khi bién ban dugc cong
bd. Cac ban ghi chép, bién ban, sb chir ky cia cac ¢d dong du hop va van ban uy quyén
tham du phai dugc luu giit tai tru s& chinh cua Téng cong ty.

Pitu 11. Khiéu nai va phan hdi khiéu nai vé Bién bian hop PHDCD.

Trong vong mudi (10) ngay ké tir ngay bién ban hop DPHPCD duge cong bb, cb dong co
quyen giri y kién bang vin ban cho Chi toa PHPCP dé phan dbi nhitng ndi dung bién ban
ma ¢ dong cho rang khong phan anh trung thye nhilng cong viée da duoc tién hanh tai
cudc hop PHPCP. Y kién phan dbi phai néu rd ly do phén d6i va bang chimg xac thuc dé
chimg minh.

Chi toa PHDCD s& triéu tdp cudc hop xem xét nhing y kién phan dbi voi thanh phin gém

cd: Chu toa PHDCD, Thu ky cude hop, dai di€n Ban kidm tra tur c4ch cb déng, dai dién
Ban kiém phiéu va mot c6 ddng khic khong ném chirc vu quan ly trong Tong cong ty.

Bién ban hop xem xét y kién phan dbi phai dugc ghi chép tom tit ndi dung phan dbi, Iy do
cung nhing bing chitng chimg minh. Phén két luin cda bién ban phai néu r0 nhimg y kién
phan dbi c6 hop 1y va ¢6 cin cir hay khong, ddng thoi c6 két luan cudi cing vé tinh xéc
thue cua cac nghi quyét, quyét dinh cia PHPCP dugc ghi trong bién ban hop PHDCD.

Can cir két luin cta cudce hop xem xet' khiéu nai, Chu toa cudc hop PHDCD giri vin ban
phan hoi/théng bao dén co dong c6 khiéu nai.

CI;IU'O'N G 1
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 12. Thi tue, trinh tir dé cir, ung ctr va t6 chire bau cir thanh vién HPQT

12.1. S6 lwong thanh vién HDQT

S$6 lugng thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 18 Téng cong ty 1a nim (05) thanh vién.
12.2. Pidu kién d& cir, tr ng cir thanh vién HPQT, s6 lwgng va vige tong hop danh
sach ing cir vien HBPQT

12.2.1. Diéu kién tu tmmg cir hodic dwoe dé ci thanh vién HDQT

Ngudi ty ing cir hodc duoc dé cir dé bau vao HPQT phéi dép ung ti€u chuén thanh vién
HDQT theo Luit Doanh nghiép va cac diéu kién img cir/dé cir sau day:

- Ngudi tng cir la cd dong cd nhan tr ng clr phai nim git it nhét 5% tong sb ¢cb
phén co quyen bidu quyet cia Téng cong ty lién tuc trong thoi gian it nhét sau (06)
thang tinh dén ngay chét danh sich ¢6 dong cé quyen du hop DHDCD. Ngudi
duoc dé cir khac phai dugc c6 dong/nhém co dong nam giir it nhit 5% tdng sb ¢b
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phén cua Téng cong ty lién tuc trong thoi gian it nhit sau (06) thang tinh dén ngay
chot danh sich ¢b dong cé quyén du hop DPHDCD dé€ cir.
- Ngudi tir tng ctr va dugc dé cir (sau day goi chung 14 g cir vién) phai giri hd so
tmg cir hgp 1€ va ding han theo quy dinh.
12.2.2. 86 hrong timg cir vien HDQT
S6 lugng ing cir vién dé bau vao HDQT do cac cd dong c6 du didu kién ng cir, dé ctr va
dam bao bang hodc 16n hon s6 thanh vién HDQT Ia ndm (05) ngudi. Céc co ddng/nhém cd
déng (g cir/dé cir véi s luong theo quy dinh tai Khodn 2, Diéu 24 biéu 16 Tong cong ty.
12.2.3. Téng hop danh séch tmg cte vien HDOT
Sau khi hét thdi han nhan hd so tng ci, HDQT duong nhi¢m tdng hop danh sich cac ung
clr vién ¢6 dn diéu kién dé cong bd dén cac cb dong theo quy dinh. Trudng hop 56 luong

cac tmg ci¥ vién HDQT thong qua dé cir va mg cir van khong di ndm (05) ing cir vién,
HDQT duong nhiém c6 thé dé ctr thém g cir vién vé6i cac didu kién nhu sau:

- Ung cit vién dam bao dap mg tit ca cic tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién
HDQT.

- Ung cir vién phai c6 dy dit hd so img cu.

Danh séach (ng cir vién hop 1€ phai dugec PHDCD thong qua tai cude hop PHDCD trude

khi tién hanh bau cir. Viéc bieu quyét thong qua danh sach ing cir vién tien hanh bang bi€u

quyet gio tay.

12.3. Hb so va thoi han nhin hd so @& civ/img cir 3é biu vao HPQT

12.3.1. Hé so dé cirfiing cie HPQT, BKS bao gom:

- Don itng o tham gia HPQT c¢6 cam két cia tng cir vién thyc hién nhiém vu thanh
vién HPQT mdt cach trung thyce néu duge bau vao HDQT;

- So yéuly lich do tmg cir vién tu khai;

- G1ay x4c nhédn s ¢ phan ma ¢ déng (néu tur ing cir) hodc co déng, nhém cb dong
(néu dé cit) s& hitu lién tuc trong sdu (06) thang gn nhét hodc gidy t& trong duong cua
cong ty chimg khoan noi (nhém) cb dong d6 mo tai khoan hodc cia Trung tdm Luu ky
Chimg khoan Viét Nam (tinh dén ngay chét Danh séch ¢6 déng cho muc dich cia cudc
hop BPHDCD);

- Bién ban hop nhém + Danh sach nhém cd dong (trudmg hop ng vién dugc nhém cb
dong de ci);

- Ban sao ¢6 cong chimg: Chimg minh nhin dan/Hd chiéu, hd khau thudong trii, cic bang
cap thé hién trinh dd chuyén moén;

12.3.2. Thoi han nhdn hé so d@é civ/ing cir HDQT

Hb so tham gia dé& cir/img cir ¢6 thé dugc ndp truc tiép hodc g qua thu bao dam vé tru sé
chinh cha Tong cbng ty trirde ngay t6 chirc hop PHPCD it nhat bay (07) ngay lam viéc.
Chi nhitng hd SO dé cir /img cir dap vmg du didu kién dé ctr, tmg ¢t va nhiing tmg cir vién
dé:lp tmng da diéu kién la thanh vién HPQT méi duoc dua vao danh sach fing cir vién cong
b6 tai cudc hop PHDCD.

12.4. Phuong thire biu cir
Viéc biu cir thanh vién HDQT dirgc thure hién theo phurong thire bau dbn phiéu:



Mbi cd dong hodc ngudi duge cb dong ay quyen du hop c6 tong s6 quyén bidu quyét
trong ‘mg véi tong sb cb phin c¢6 quyén biéu quyét (bao gom s& hiru va duoc uy
quyén) nhan véi s thanh vién dy kién duoc biu vao HPQT;

Cbd ddng hodic ngudi duge uy quyén du hop co6 thé ddn toan bd so phiéu bu ctia minh
dé bau cho mot g cir vién hoac chia s6 phiéu bau cho mdt s6 tmg cir vién duge lya
chon. Tuy nhién, 6 dong hodc ngudi dugc Uy quyen dy hop chi dugc bau cho t6i da
s0 lugng nam (05) {ng cir vién HDQT trén tdng s (mg cir viéen HPQT trong danh
sach ung cir vién.

12.5. Trinh ty bé phiéu va kiém phiéu

Ban Tb chirc chuén bi thing phiéu bau thanh vién HPQT. Ban kiém phleu phai tién
hanh kiém tra thing phleu trude sy chimg klen cia PHDCD. Viée bd phleu dugc bit
dau khi viéc phat phleu bau cir duge hoan tit va két thic khi cd dong cudi cung bo
phiéu bau vio thung phiéu.

Viée kidm phlell phai duge tién hanh ngay sau khi viéc bé phidu két thic. Ban kiém
phiéu c6 thé sir dung phuong tién k§ thuat/céng nghé va chuyén vién ky thuit hé trg
trong viéc kiém phiéu.

Két qua kiém phiéu duge 1ap thanh van ban ¢6 chir ky cia cdc thanh vién Ban kiém
phiéu va dugc Trudng Ban kiém phiéu cong bé truéc PHPCD.

12.6. Nguyén tic triang cir thanh vién HPQT

Sé ngudi tring cir thanh vién HDQT lay tir ngudi ¢6 sb phleu béu tinh tir cao xudng
thip, bat du tir mg cir vién c6 s6 phleu bau cao nhit cho dén khi du sb thanh vién quy
dinh va phai dat ty 18 > 65% tong s6 ¢b phin c6 quyén biéu quyét cia tit ci cac cb
dong va dai dién vy quyén cia cb dong du hop.

Trudmg hop ¢6 tir hai Gng cur vién tré lén dat clng s6 phiéu biu nhu nhau ma phai
chon s6 nguoi trang ot it hon thi viée chon tmg ctr vién tring cit theo nguyén tic sau:
Uhng cir vién nao dugc dé cir béi cb d6ng/nhém cb déng nim giir s6 ¢d phén cao hon s&
la img cir vién triing cir.

Pidu 13. Thi tuc mifn nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

13.1. Thanh vién HPQT duwgc xem xét mién nhiém trong cac triromg hop sau day:

Thanh vién d6 giri don bing van ban xin tir chirc thanh vién HDQT;

Thanh vién d6 roi vao tinh trang khdng du tu cach lam thanh vién HDQT theo quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu 1é Téng cong ty hodc bi phap lust cdm khong dugc
lam thanh vién HDQT;

Thanh vién d6 bj méit ning luc hanh vi;

Thanh vién d6 khéng tham dy céc cude hop cua HDQT lién tyc trong vong sdu (06)
thang ma khong c6 su chap thudn ciia HDQT.

Viéc mién nhiém thanh vién HPQT theo khoan 13.1 nay do HDQT xem xét, quyét dinh va
bdo cao DPHDCD phé chuan tai cudc hop gan nhat.

13.2. Thanh vién HPQT dwgc xem xét biii nhiém trong cic trwromg hop sau diy:

Truong hop thanh vién HDQT vi pham nghiém trong nghia vu thanh vién HDQT, c6 hanh
vi gdy thiét hai nghiém trong dén hoat dong ctia Tong cong ty, HDQT xem xét va dé nghi
DHDCD thdéng qua viéc bii nhiém tu cach thanh vién HDQT cia thanh vién dé.
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Piéu 14. Théng bio viéc biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT
Trudémg hop bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién HDQT do PHDCD quyet dinh hodc do
thanh vién HDQT bi mat tw cach thanh vién theo quy dinh tai Piéu 1¢ Tong cong ty phai

duge thong bao cho ¢ déng va cbng ching theo quy dinh vé& céng bb théng tin cta phap
luat va cha Diéu 1& Téng cong ty.

Diéu 15. Triéu tap va chi tri cic cudc hgp cua HDQT

15.1. Cudc hop thudng ky cua HPQT do Chu tich HPQT quyét dinh triéu tép va chu tri.
Thong bao moi hop va chuong trinh hep duge 1am bing vin ban tiéng Viét va phai
dugc glri dén cho cac thanh vién HDQT va nhimg thanh vién dugc moi tham dy it
nhét nim (05) ngay trude khi td chirc cude hop.

15.2. HDPQT phai dugc trigu tip hop bit thudng khi nhan dugc cac dé nghi bing van ban
ciia mot trong cac trudng hop sau:

a. Tdng gidm d6c hojc it nhét nam (05) can bd quan Iy khac;
b. It nhit hai (02) thanh vién HPQT;
d. Ban kiém soat.

15.3. Cudc hop bét thuong cia HDQT do Chn tich HPQT quyet dinh trigu tdp va chu tri
trong vong mudi lam (15) ngay ké tir ngay nhén duge d¢ nghi hop quy dinh tai
Khoan 15.2 néu trén. Trudng hop Chu tich HBQT vang mit thi thanh vién HDQT
duge Chu tich HDQT 1y quyén hodc ngudi dugce cac thanh vién khiac cia HPQT
hra chon s& triéu tip va chi tri cudc hop. Thong bio mdi hop va chuong trinh hop
phai duge thong bao dén cac thanh vién HDQT va cac dbi twong du hop khac it nhét
nim (05) ngay truéc khi td chire hop.

15.4. Nbi dung cudc hop bit thuéng do Chu tich HDQT hoic do nguoi dé nghi triéu tap
cudc hop bat thudng chuén bi, tip trung giai quyét nhimg vin d& quan trong va cap
bach cia Tong cong ty. Trong khé nang cho phép, ngudi tri€u tip cude hop o thé
yéu cu Téng gidm dbc Tong cong ty chuén bj cc tai liéu, noi dung dé xem xét thao
luén tai cude hop.

Piéu 16. Diéu kién can thiét dé tién hanh cac cude hop cia HDQT
16.1. Cude hop HDQT triéu tép 14n thir nhat chi ¢6 thé dugc coi 13 hop 16 dé tién hanh va

thong qua cac nghi quyét khi c6 tir 3/4 sb thanh vién HDQT du hop hoiic théng qua ngudi
duge Uy quyén

16.2. Trudng hop triéu tip lan thir nhit nhung khdng c6 da s6 lwrong thanh vién cin thiét
thi cude hop s€ duge tridu tp lai 1an thir hai trong vong mudi 1am (15) ngdy lam viéc ké tir
ngdy du dinh hop 14n thir nhét. Trong trudng hop ndy, cudc hop duge tién hanh néu ¢0 hon
1/2 s6 thanh vién Hai ddng quan tri du hop dy hop hoic théng qua ngudi durge tiy quyén

Piéu 17. Thanh phin tham dy cac cude hop cia HPQT

17.1. Thanh phin tham dy cdc cudc hop cia HDQT bao gdm Chu tich HPQT, céc thanh
vién HDQT, dai di¢n BKS, Thu ky Tong cong ty.

17.2. Ngudi triéu tip hop HDQT co thé moi thanh phan mo rdng gom Ban Téng giam
d6c va nhitng ngudi quan 1y khac, dai dién cac td chirc doan thé tai Téng cong ty va
cic chuyén gia ctia bén khac tham du cudc hop khi cén thiét.

17.3. Khi thio lun vé cac vin d& c6 lién quan dén quyén loi va nghia vu cda ngudi lao
dong trong Téng cong ty thi HPQT cé thé moi dai dién Ban chip hanh céng doan
co s& Tong cong ty dir hop.
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17.4. Nhimng ngudi dugc moi hop khong phai 1a thanb vién ODQT c6 quyén phat bidu y
kién nhung khong dugc biéu quyét.

Pidu 18. Trinh ty thi tuc tién hanh cic cude hop cia HDQT
18.1. Chuén bj cudc hop
- Trir khi ¢6 quy dinh/yéu cAu khac cua HDQT, Téng giam ddc chju trach nhiém
td chirc chuan bj truée cac ndi dung dé trinh bay tai cude hop cia HPQT.

- Céc thanh vién HPQT theo sir phén cdng thudng xuyén ciia HDQT va theo phan
cdng cu thé cia Chu tich HPQT c¢6 trach nhiém nghién citu hd so, tai liéu cude
hop, 1am viéc v6i cac b) phan lién quan cia Tdng céng ty, chuén bi ¥ kién bang
van ban vé cac vin dé dy kién dua ra thao luin tai cude hop.

- Thu ky Téng cong ty va bd phin gitp vigc HDQT chiu trach nhiém t6 chirc hop,
tap hop va giri tai liéu.
- Truong hop khéng thé tham gia cudc hop, thanh vién HDQT va ngudi duoc moi
hop can théng béo cho HDQT va néu 15 1y do vang mit, déng thai giri HDQT y
kién tham gia bang van ban vé cac van dé du kién dua ra thao luén tai cube hop.
18.2. Trinh tu tién hanh cudc hop.
- Chu tich HPQT hofc ngudi duge uy quyén chu tri cudc hop théng béo thanh
phén, ndi dung, chrong trinh nghi sy cude hop.
- Nguoi duoc phén cong bao cao tai cude hop thuyét trinh v& cac ndi dung va kién
nghi d€ HPQT xem xét, quyét dinh.
- Céc thanh vién thdo luin, xem xét cic vin dé theo tai lidu, bdo cdo va thuyét
trinh tai cuge hop.
- Ngudi chi tri cudc hop két lun va lay biéu quyét thong qua timg vén dé thio
luén va ndi dung nghi quyét cia cude hop.
- Théng qua Nghi quyét, Bién ban cude hop.
- Céc thanh vién HDQT, Thu ky Téng céng ty ky tén vao Bién ban cude hop.
Dic¢u 19. Hop trén dién thoai hojc cic hinh thirc khac
Cudc hop cua HDQT ¢6 thé t6 chirc qua dién thoai holic theo phuong thirc khéc (da duge
st dung vao thoi diém théng qua Quy ché nay hay sau nay moi duge sit dung) hodc két

hop gifta nhiéu phuong thirc khi tat ca hodc mot sé thanh vién du hop dang c6 mat tai
nhitng dia diém khac nhau va véi didu kién 12 m3i thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe timg thanh vién khéc cling tham gia phat biéu trong cudc hop;
- Trinh bay, trao ddi truc tiép dwoc voi tht ca cdc thanh vién tham dy vé v kién coa
minh.
Maéi thanh vién HDQT tham gia cudc hop theo phuong thirc néu trén duge coi 1a “c6 mit”
tai cudc hop d6. Cude hop duge t& chirc theo quy dinh nay dugc coi ia dién ra tai dia diém

ma nhém thanh vién HPQT déng nhét tap hop lai, hoac néu 'khong ¢6 mdt nhém nhu vay
thi dia diém ma chu tea cudc hop ¢6 mit s& duoc coi 13 dia diém td chire cude hop.

Cic nghj quyét duoc thong qua trong cudc hop qua dién thoai hodc phuong thire hop 18
khac s& ¢6 hidu Iuc ngay khi két thiic cudc hop nhung sau d6 phai dugc khing dinh bing
cdc chit ky cha céc thanh vién HPQT tham du cudc hop nay trong bién ban.



Piéu 20. Thong qua nghi quyét cia HPQT

20.1.

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

Nghi quyét cia HPQT duge thdng qua theo nguyén thc da sb qua bén trén tbng sb
thanh vién HDQT dy hop hop 1€ (trén_ 50%). Mbi thanh vién HDQT ¢ mit vl tu
cach ca nhan hodc nguoi dugc uy quyén hop 18 c6 mot phiéu biéu quyét véi gia tri
ngang nhau, néu sb phleu tan thanh va khéng tin thanh ngang bing nhau thi quyet
dinh cudi cing thudc vé phia ¥ kién caa Chi tich HPQT, trir trudng hop Piéu 18
Tbng cong ty hodc phép ludt c6 quy dinh khac.

Y kién phat biéu truc tiép trong cugc hop HPQT cia ting thanh vién s& dugc ghi
vao bién ban va dugc ngudi chii trd két lugn cudi bubdi hop.

Biéu quyét:

a. Viéc biéu quyét s& dugc tién hanh cong khai bang céch gio tay va két qua bidu
quyét phai duge Thu ky Téng cong ty ghi cu thé ré rang trong Bién ban cudc
hop HDQT.

b. Thanh vién HDQT vang mat ¢6 quyén bidu quyét vé > nghi quyét ciia HDQT bing
phirong thirc giri ¥ kién bang vin ban. Van bany kién phai duoc chuyen toi Cha
tich HDQT hodc ngudi duoc iy quyén chi tri cude hop chém nhét mét (01) gidr
trirée gior khai mac cudc hop va duge cong khai téi tét ca nhitng ngudi du hop.

c¢. Khong anh hudng boi quy dinh tai diém b Khoan 3 Piéu 20, d6i véi nhitng vin
dé quan trong bit bude phai lay y kién cua tit ca cac thanh vién HPQT: thanh
vién ving mit phai bidu quyét béing phwong thirc cho ¥ kién bang viin ban va giri
dén Thu ky Tdng cdng ty cham nhat hai (02) ngdy 1am viéc sau khi két thiic cude
hop.

Mgt thanh vien HPQT s€& khong dugc bidu quyét vé cdc hop ddng hodc giao dich
hodc d& xudt nao ma thanh vién dé cé loi ich (cling véi lgi ich cia bit ky nhiing
Nguoi ¢d lién quan ndo) ma d01 v6i thanh vién dé loi ich nay 1a déng ké so véi loi
ich ¢6 dugce tir viée sé hiru ¢b phiéu, tréi phiéu hodc chimg kho4n khac cia Téng
cong ty; hodc 12 loi ich nay lién quan dén nhitng trach nhiém cda thanh vién d6 ma
lai miu thuin hay c6 thé méiu thuan v6i loi ich cua Tong cong ty. Myt thanh vién
HDQT s& khong duge tinh vao s6 lwong dai biéu t6i thidu can thlet ¢6 mat tai mot
cudc hop vé bit ky quyét nghi nao ma thanh vién d6 khéng c6 quyén bidu quyet Bit
ky thanh vién HDQT nao huéng lgi tir mét hop dong duoc quy dinh tai Piéu 120.]
va 120.3 Luét Doanh nghiép s& duogc coi 1a ¢6 1¢i fch déng ké trong hop dong dé.

Nhitng quyét dinh da dugc thao ludn va quyét nghi tai cic cude hop cia HPQT s&
duge HDQT ban hanh theo cac thé thirc trinh bay van ban phi hop (Nghi quyét,
Quyét dinh, Chi thj...) va chuyén dén cic ca nhén, don vi c6 lién quan d& thi hanh.
Cian cir vao ndi dung da duge quyét nghi cia HPQT, Chu tich HDQT sé thay mit
HDQT ky ban hanh cic vin ban chinh thirc nay.

Cac vin ban Nghi quyét, Quyét dinh va cdc vin ban huéng din khac sau khi dd
duge Cha tich HDQT ky ban hanh phai duge sao giri cho timg thanh vién HPQT va
Ban kiém sodt dé theo dai va gidm sat thuc hién; déng thoi dugc chuyén cho Ngudi
cong bd théng tin dé thong bao cho cdc co quan quan ly nha nude, cd déng va cong
ching theo quy dinh cia phap luit vé cong b thong tin.

Diéu 21. Thdng qua cic nghi quyét cia HPQT bing hinh thirc liy y kién bing van

bin
21.1.

rd

Trong trudng hop ldy ¢ kién thanh vién HDQT bing vin ban, cc nghi quyet cuia
HPQT duoc théng qua theo nguyén tic da sé qua ban (trén 50%) trén téng s6 thanh
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vién HDQT. Néu so phiéu tan thanh va phan d6i ngang bing nhau thi quyet dinh
cubi cung thudc vé phia ¢ y kién cha Chi tich HDQT, tr trrdmg hop Diéu 18 Téng
cong ty hodc phap ludt c6 quy dinh khéac. Chu tich HPQT va Thu ky Tong cong ty
téng hop két qua kiém phiéu y kién va ghi vao bién ban tong hop y kién théng qua
nghi quyét cua HHIPQT.

21.2. Nghi quyét thong qua theo hinh thirc liy ¥ kién bing vin ban cé higu luc va gla tri
nhu nghi quyét duge HDQT théng qua tai mdt cude hop duge triéu tap va td chirc
nhur thudmng 1€, Viéc ban hanh céc nghi quyét bang hinh thirc niy tuan theo quy dinh
tai khoan 20.5 va 20.6 Diéu 20 Quy ché nay.

Piéu 22. Bién ban cudc hop ciia HPQT

22.1. Néi dung céc cude hop cia HDQT phai duge Thu ky Tbng cong ty ghi chép trung
thye va day di trong Bién ban cugc hop cua HDQT. Bién ban cudc hop cia HPQT
duoc lap bang tiéng Viét va phai c6 du chit ky cia Thu ky Tng cong ty, céc thanh
vién HBQT tham dy cudc hop va Chu tich HDQT hay ngudi dugc iy quyén chi tri
cudc hop. Bi€n ban cudc hop HDQT la bang chimg xéc thuc ve nhitng cong viéc da
tién hanh trong cudc hop, nhitng ndi dung ma HDQT da quyet nghi, hofic nhimg ¥
kién bao luu coa thanh vién HDQT.

22.2. Céc tai lidu lién quan dén cude hop gdm: Bién ban cudc hop, Nghi quyét, cac Quyét
dinh va c4c tai liéu lién quan khac duge luu giit tai Vin phong HPQT theo ché d
bao mat ctia Tong cong ty.

22.3. Thu ky Tdng cong ty c6 trach nhiém sao hoic trich sao Bién ban cudc hop cua
HDQT giii cho cdc thanh vién HPQT, Ban kiém soat va Téng giam dbc dé thuc
hién, theo d&i, giam sat.

CHUQONG IV
MOI QUAN HE PHOI HOP CONG VIEC
GIUA CAC CO QUAN THUQC TONG CONG TY

Diéu 23. Quan hé cing viéc giita HPQT voéi BKS

23.1. HPQT tbn trong quyén cia BKS trong cong tac kiém tra tinh hop ly va hop phap
trong hoat ddng quan ly, diéu hanh Téng cong ty, dbng thoi tao diéu kién dé BKS
tién hanh kiém tra cac hoat dong quan ly, didu hanh san xuét kinh doanh, trong ghi
chép sb sdch ké toan va bdo céo tai chinh cia Tong cong ty theo chirc nang, nhiém
vu va quyén han trong Diéu 1& Téng cong ty va nghi quyét cia PHPCD.

23.2. HDQT ¢4 trach nhi¢m tiép thu va c6 bién phép chinh sira cic thiéu s6t hodc khiém
khuyét trong cong tac quan ly, diéu hanh theo két luan kiém tra ciia BKS, ddng thai
¢6 trach nhiém chi dao Tong gidm d6c thuc hién céc bién phép cin thiét dé xir 1y cac
sai pham (neu c6) va/hodc khic phuc cac thiéu sot trong cong tac diéu hanh, trong
ghi chép sb sach ké toan va bio céo tai chinh ca Téng cong ty.

23.3. BKS thyc hién viéc thdm dinh cdc Béo céo tai chinh cia Tong cong ty, bdo céo tinh
hinh kinh doanh, bao cdo danh gia hoat dong ctia HPQT dong thoi dinh ky thong
bao cho HDQT vé ké hoach tién hanh cling nhu két qua thuc hién cdng tac klem tra
kiém soét dbi v6i hoat dong quin ly, diéu hanh va tinh hinh ghi chép s6 sach ké toan
va 14p bdo cdo tai chinh ctia Téng cong ty. '

Piéu 24. Quan hé cdng vige gitra HPQT véi Téng giam déc va bd may didu hanh

24.1. HPQT la co quan quan 1y Téng cong ty, thue hi¢n chi dao, gidm sat Tbng giam dbc
vd bd may digu hanh trong cong tac diéu hanh hoat déng cia Téng cong ty, trong



24.2.

viéc tb chirc thirc hién nhiém v, quyén han cua Téng giam dbc theo quy dinh cha
Piéu 1& Tong cdng ty, cac nghl quyet quyét dinh cia PHBCD va HBQT. HDQT
thuc hién quyen quén ly, giam sat bing cac nghi quyét, quyet dinh, chi dao, thong
qua hoat ddng giam sat trurc tiép va hoat dong bio cdo ciia Téng giam dbc.

Trach nhi€ém cua Tong giam dbe:

a.

£.

h.

Téng giam ddc 1a ngudi td chirc trién khai thuc hién cic nghi quyet quyét dinh
cia DPHDCD va HDQT. Trong khi thyc hién nghi quyet quyét dinh cua
PHDCD va HPQT, néu phat hién vin d& khong ¢o loi cho Tong cong ty, Tong
giam dbc phai bao cdo voi HPQT dé didu chinh lai nghi quyét, quyet dinh do.
Néu HBQT khéng diéu chinh lai nghi quyet quyét dinh trong tham quyen cua
minh thi Téng gidm ddc vin phai thuc hién, nhung ¢6 quyén béo Iuu y kién va
kién nghi 1én DPHDCDP tai ky hop gin nhét hojc triéu tip hop PHPCD trong
trudmg hop Téng giam ddc ¢ di tham quyén dé tridu tap hop PHDCPD phu hop
v6i quy dinh cia Quy ché nay va Piéu 1é Téng cong ty.
Truong hop xdy ra su ¢ bt kha khang din dén viéc Téng cong ty khong thé
thye hi€n dwgc va/hodce gidn doan viée thuc hién cac nghi quyét, quyet dinh cua
HDQT, Tong giam déc c6 trach nhi€m giai trinh véi HDQT va dé xuat cdc giai
phap khéc phuc. Céc su cb dugce coi la bét kha khéng khi 1a su cb xay ra mot
cach khach quan, ngoai y muén, khong ludng trude duge va vurot qua tAm kiém
soat ciia Tong gidm dbc va bd may diéu hanh.

Téng giam dbc kién nghi 1én HDQT vé co ciu bd may tb chirc, cac quy ché quan
Iy ni bg, cac bién phap néng cao hi¢u qua quan 1y va hoat dong cia Tong cong
ty, sb lugng va cac chirc danh c4n bd quan 1y ma Tong cong ty can thué dé dam
bao thuc hién hop 1y va hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh hing nim, dat
duoc cac muc tiéu chién luge cia Tong cong ty.

Téng giam doc trinh HPQT vao ngay 30 thang 11 hang nam ké hoach kinh
doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo va ké hoach du kién cho 3 nam t6i dé
HDQT xem xét phé chudn.

Téng giam déc 14p Béo cdo tai chinh theo quy dinh cta phép ludt vé ké toan va
céc quy dinh phdp ludt khdc c6 lién quan, Bao cdo céo tai chinh hang ndm phai
kém theo kién nghi phuong an phén phoi lgi nhuin, trd c6 tirc hodc xtr ly 16
trong kinh doanh.

Téng gidm déc giri/sao giri HDQT céc tai ligu va béo céo theo cdc quy ché, quy
dinh lién quan va theo yéu cau cia HDQT.

Téng gidm dbc chi dao bd may diéu hanh chuén bj du thao tai lidu lién quan dén
ndi dung cua cédc ky hop HPQT theo chi dao cua Chu tich HDQT.

Céc trach nhiém khéc theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 18 Téng cong ty.

24.3. Quan hé giira HDQT va Téng giam ddc:

i

a.

HDQT khong can thiép truc tiép vao cong tac diéu hanh cta Tdng gidm déc.
Hang nam, HBQT ¢6 ké hoach lam V1ec v&i cac Pon vi thanh vién cua Tong
cong ty dé kiém tra giam sat v1ec trién khai k& hoach san xudt kinh doanh va
thuc hién cac nghi quyet quyct dinh ctia HDQT dé kip thoi xit Iy cac kién nghi
¢6 lién quan thudc thim quyén cua HPQT.

HPQT chiu trach nhiém chi dao Téng giam doc tuyen dung va duy tri cac can
b quan 1y c6 trinh dd, ning luc va dao dic t5t cho Téng cong ty va Tng giam
dbc phai dam bao ring cac can bd quan 1y c6 kha ning quan ly, didu hanh hoat
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24.4.

1l

dong kinh doanh hang ngay dé dat duoc muc tiéu ké hoach ciia Téng cong ty
dé ra. Cac tidu chi v& dao dirc nghé nghiép va trinh dd chuyén mén phai dugc
wu tién khi Tong giam dbc hra chon cdc can bd quan 1y.

Ngoai nhimng cong viée phai trinh HDQT, Tdng gidm dbc c6 quyén chu déng
quyét dinh diéu hanh hoat dong cta Téng cong ty theo phén cdp va phu hop
v&i quy trinh lam viéc duge HDQT ban hanh.

Téng gism déc phai thuc hién béo cao HPQT theo quy dinh tai Diéu 24.2 cla
Quy cheé nay.

Céc cudc hop chuén bi cic dé 4n trinh HPQT do Téng gism déc chu tri phai
moi thanh vién HDQT tham gia. Thanh vién HDQT co trach nhiém dong gbp ¥
kién nhung khéng c6 quyén két luan khi c6 nhimg ¥ kién con khéc nhau.

Chi tich HPQT, dai dién ciia HDQT hodc ngudi dugc uy quyén tham dur cac
cude hop giao ban dinh ky cia bd méy didu hanh Téng cong ty, cac cude hop
xét duyét cac du an diu tu, d& an hop tic,... do Tong gidm dbc ch tri trude khi
trinh HDQT xem xét phé duyét.
Péi véi cde cude khao sat trong va ngoai nudc, viée dam phan, ky két hop
ddng c6 lién quan dén trach nhiém cia HPQT hodc phai trinh HPQT quyét
dinh thi Téng giam d6c c6 trach nhiém bao cdo d& Chu tich HDQT du hodc ctr
thanh vién tham du d& HDQT thye hién viéc quan 1y, chi dao hogc i van.

Cac cufc hop do céc co quan c6 lién quan mai Tbng cong ty tham du (trir
truong hop mai dich danh) thi tuy theo tinh chét timg cude hop dé phan céng
cu thé:

i. Nhiing cufc hop dic bi€t quan trong c6 lién quan dén dbi moi td chuge, co
ché, chinh sach, hudng phat trién trung, dai han hoic xir ly nhimg van dé
dang vudng méc 16n cua Tong coéng ty thi Chi tich HPQT va Téng gidm
déc ciing du hodic mot trong hai chitc danh trén tham dy, sau dé thong béo
lai cho nhau.

ii. Nhimg cudc hop lién quan dén chil trrong chinh sach c6 tinh chét tnrée mat
hoic diéu hanh thi Tdng gidm dbc hodc Phé Téng gidm dbc tham dy, sau
do6 thong bao lai cho Chu tich HDQT.

Quan hé gitta HDQT va bd may didu hanh:

a.

Vin phong Tdng céng ty cb trach nhiém tb chirc quan 1y céc hé so, tai lidu va
cong vin giao dich di & dén ctia HDQT theo quy dinh hién hanh vé cong tac
van thur, hru trir cia Tong cong ty.

Céac cong van, tai liéu giao dich giri dén cho HPQT, sau khi vao 56 theo ddi,
phai dwoc chuyén cho Chu tich HPQT hogc ngudi duge iy quyén de xur 1y.
Nhitng c¢dng van, tai lidu giao dich ciia ¢ dong hodc ciia cic co quan, td chirc,
c4 nhan khéc giri dén Tdng cong ty ¢6 ndi dung lién quan dén cong tac quan ly
phai dugc sao giri cho Chi tich HDQT hodc ngudi duge uy quyén dé phdi hop
xu ly.

Céc vin ban, tai liéu giao dich do HPQT ban hanh hodc gt di duge ding ky
theo ma sé6 HPQT va ban luu tai vin thu phai dugc quan Iy riéng, ddng thoi
phai c6 ban luu tai Van phong HPQT.

HPQT s dung con déu cia Tong cong ty dé ban hanh c4c vin ban thuc hién
cong tdc lanh dao, quan ly trong Tbng cong ty vi/hodc dé thuc hién cac giao
dich véi td chirc/c4 nhan ngoai Téng cong ty.
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e. HDQT st dung cic ban chirc ning va/hodc cac chuyén vién khac trong Tong
cong ty dé gitip HDQT xem xét, cho y kién tur van v& cac van dé c6 lién quan.

f.  Dbi véi nhimg van dé thude tham quyen quyet dinh cia HDQT hodc phai dugce
HDQT phé chuén, HPQT yéu ciu Téng giam dbc chi dao c4c ban chitc ning
dé& xufit va chudn bi phirong an, tai liéu.

Pidu 25. Quan hé cong viée giiva BKS v&i by may diéu hanh va cac don vi thanh vién
25.1. V6iBan Téng giam déc:
a. Ban Tdng giam dbc chiu su kiém tra, giam sat cua BKS d6i véi viée thuc

hién nhiém vy cia minh theo quy dinh cia Didu 1& Téng cong ty va Quy ché
18 chirc va hoat déng cia Ban kiém sodt;

b. Tong giam dbc va céc can bd quan Iy khac cua Téng cong ty phai cung cip
day do va kip thoi thong tin, tai liéu vé hoat dong kinh doanh clia Tbng cong
ty theo yéu cau cia BKS, trir truong hop PHDCD c6 quyét dinh khac;

25.2. Vé&i bd may diéu hanh:
a. Cac don vi truc thude, cac ban chic nang trong Téng cong ty phai bdo cao
tinh hinh hoat dong cho BKS thudng xuyén hodic d6t xuat theo yéu cu cia
BKS;

b. Céc don vi truc thufe, cac phong, ban trong Téng cong ty phai truc tiép hoac
phéi hop véi BKS tién hanh kiém tra cong tac quan ly va diéu hanh theo
ding quy dinh cha phép luit va quy dinh ndi bj cia Tbng cong ty;

c. BKS sé& truc tlep hozc phédi hop v6i doan thanh tra, don vi kiém toan dbc 18p
thue hién kiém tra hoat ding tai chinh ciia Téng cong ty, giam st viéc chép
hanh ché d hach todn ciia Tng cong ty;

d. Cén bJ, cong nhan vién cac don vi truc thude va tai cic phong, ban phai cung
cap tai liéu va céc thong tin lién quan dén cong tic kiém soat cho Ban kiém
soét.

25.3. Véi cdc dom vi thanh vién va Kiém soat vién/BKS tai cac don vi thanh vién.

Quap hé cong vigc v& cong tac kiém tra, giém sat gitta BKS véi cac don vi thanh
vién va Ki€m soat vién/Ban kiém sodt tai cic don vi thanh vién thuc hién theo quy dinh cia
Piéu 1é Téng cong ty, Quy ché quan ly tai chinh Téng cdng ty, Quy ché ngudi dai dién cila
Téng cong ty, Quy ché té chirc va hoat dong ctia Ban kiém soat va cac quy ché, quy dinh
lién quan khac.

Didu 26. Viéc tridu tap cudc hop bit thuing cia HDQT

Khi Téng giam déc, hoic it nhit nam (05) can bd quan 1y khac hoje BKS co dé nghi triéu
tép cudc hop HDQT bét thudmg, nhitng ngudi dé nghi phai giri vin ban dé nghi cho HPQT,
néu r6 ly do can thiét phai triéu tip cudc hop, kém theo thong tin, tai liéu lién quan. Trinh
tur thi tuc tién hanh cude hop HPQT tuan thi quy dinh theo cac diéu tir Piéu 18 dén Pidu
22 Quy ché nay.

‘ _ CHUONG V , ]
QUY TRINH BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN BQ QUAN LY

Ditu 27. Can b quan Iy
Cén b quan ly cia Téng cbng ty do HPQT bd nhiém gom c6: Téng gidm dbc, Phé Téng
giam dbc va K€ toan truéng theo quy dinh tai Piéu 1 Tong cong ty.
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Pidu 28. Tiéu chuin va didu ki¢n lam Tong gidm doc

Ngudi duge bd nhiém lam Téng giam dbc phai dap Gng du céc tiéu chuén va diéu kién sau

day:

28.1. Cé du ning luc hanh vi dan sy va khong thude déi tuong bi cdm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép; cd sirc khoe, phim chat dao dirc tét,
trung thuc, liém khiét; hiéu biét va c6 v thic chdp hanh phép luft; thudng tri tai
Vi€t Nam;

28.2. La cb dong s& hitu hodc dai dién cho it nhét 10% vén diéu & cua Tong cong ty hodc
ngudi khac ¢6 trinh d6 chuyén mon tr bac dai hoc tré 1én vé quéan tri kinh doanh
hodc vé& cdc nganh, nghé kinh doanh chi yéu cha Tbng cong ty;

28.3. C6 kinh nghiém thyc té trong quan trj Kinh doanh hodc trong cdc nganh, nghé kinh
doanh chii yéu ctia Tdng cong ty it nhét nim (05) ndm;

28.4. Khéng ddng thoi 1am Gidm dbc hodc Tong giam dbc hoic tham gia chirc v diéu
hanh & mét doanh nghiép khac.

28.5. Khong phai 1a vg hoéc chdng, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chi,
em rudt ciia Chu tich va cac thanh vién Hoi ddng thanh vién, Tdng gidm dbe cia
cdng ty me cua Téng cong ty.

Piéu 29. Thu tuc bd nhigm Tdng giim dbe

Ngudi duge dé nghi hoédc glol thidu dé bd nhiém vao chirc vu Téng giam doc phai hoan tht
hd so dé nghi bd nhiém va giri cho HDQT xem xét. HDQT thao luén va quyét dinh viéc bb
nhiém Tdng giam dbc theo thé thuc thong qua nghi quyét, quyét dinh théng thudng cua
HDbQT.

Quyet dinh bd nhiém Tdng gidm dbc phai néu rd cac co SO xac dinh pham vi nhiém vu,
quyén han, lgi ich va tridch nhiém cua Téng giam dbc, bao gém phép ludt, Piéu 18, Quy ché
quan tri, cdc quy dinh, quy ché khdc coa Téng cong ty. Ngoai ra HDQT c6 thé Iap hop
ddng lao dong va‘hoic hop ddng trach nhiém véi Téng giam dbc dé quy dinh cu thé.

Diéu 30. Tiéu chudn va didu kién Iam Phé Téng giam dbe

Ngudi duge bd nhiém lam Pho Téng giam dbc pha1 dap {mg du cac tiéu chuan va diéu kién
sau day:

30.1. Cé du nidng lyc hanh vi dén su va khong thude db6i twong bi cAm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép; c6 sirc khoe, pbham chit dao dirc t6t,
trung thuc, liém khiét; hidu biét va c6 y thic chép hanh phép luat; thudmg tra tai
Viét Nam;

30.2. Co trinh d chuyén mon tir béc dai hoc trd 1én v& quan tri kinh doanh hogic vé cac
nganh, nghé kinh doanh chu yéu ciia Tong cong ty;

30.3. €6 kinh nghi€m thuc té trong quan tri kinh doanh hodc trong céc nganh, nghé kinh
doanh chi yéu ctia Tong cong ty it nhét nam (05) nim;

30.4. Khéng ddng thoi tham gia chite vy quan 1y, diéu hanh & mét doanh nghiép khac, trir
trrong hop duoc HPQT cir tham gia quan 1y, diéu hanh & doanh nghiép ¢6 vén gop
cua Tong cong ty.

Piéu 31. Thi tuc bd nhiém Phoé Téng giam dbc
Ngudi dugce dé nghi hodc giGi thiéu dé bd nhiém vao chic vu Pho Téng gidm doc phai
hoan tit hd so dé nghi bd nhiém va giri cho HPQT xem xét. HPQT thio ludn va quyét dinh

14

— " T e



viéc bd nhiém Phé Téng giam déc theo thé thite théng qua nghi quyét, quyét dinh thong

thirdmg cia HPQT.

Quyét dinh bd nhiém Phé Tong giam ddc phai néu 15 céac co 8¢ xac dinh pham vi nhiém

v, quyen han, lgi ich va trach nhiém cia Pho Tong gidm dbc, bao gdm phap luit, Piéu 1¢,

Quy ché quén tri, cac quy dinh, quy ché khac ctia Tong cdng ty. Ngodi ra HDQT co thé yéu

céu Tong cong ty 1ap hop déng lao déng va/hodc hop ddng trach nhiém véi Phé Téng gidm

dbc dé quy dinh cu thé.

Didu 32. Tiéu chuin va diéu kién lam Ké toin truéng

Ngudi duge bd nhiém Iam K& todn trung phai d4p img du cac tiéu chudn va didu kién sau

day:

32.1. Cé di ning lyc hanh vi din sy va khong phai 1a nguti khong dwoc lam ké toan theo
quy dinh cta phap luit vé ké toan;

32.2. C6 stc khoe, phim chét dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, co v thirc chip
hanh phéap luit; thuong tri tai Viét Nam;

32.3. Co trinh dd chuyén mon, nghiép vu vé ké to4n bac dai hoc trdy 1én;

32.4. Thoi gian cong tac thyc té vé ké toan doanh nghiép it nhit 14 nim (05) nim;

32.5. C6 chimng chi da qua 16p bdi dudng ké toan trudmg.

32.6. Khong dong thoi tham gia chirc va quan 1y, diéu‘himh ¢ mét doanh nghiép khac, tr
trudng hop duge HDQT ctr tham gia quan ly, dieu hanh & doanh nghiép ¢6 von gop
cta Tong cong ty

Piéu 33. Thit tuc bd nhiém K¢ toin trwdng

Ngudi dugc dé nghi hodc gisi thigu dé bd nhiém vao chirc vy K€ toan truéng phai hoan tht

ho so d€ nghi bd nhiém va giri cho HDQT xem xét. HDQT thao ludn va quyet dinh viée bo

nhi¢m Ké& toan trudng theo thé thirc théng qua nghi quyét, quyet dinh thong thudng cia

HDbQT.

Quyet dinh bd nhiém K& toan trudng phai néu 13 cac co s¢ xdc dinh pham vi nhiém vy,

quyén han, loi ich va trach nhiém ctia Ké toan truing, bao gdm phép luat, Didu 1, Quy che

quén tri, cdc quy dinh, quy ché khéc cia Téng cong ty. Ngoai ra HDQT c6 thé yéu ciu

Tdng cong ty 1ap hop ddng lao dong va/hodic hop ddng trach nhiém véi Ké toan truéng dé
quy dinh cu thé.

Diéu 34. Mién nhi¢m Téng giam dbc
34.1. HDPQT mién nhiém Téng gidm dbc trong cac trrdmg hop sau:

a. Tong giam dbc & trong tinh trang khong dap tmg du cic diéu kién quy dinh tai
Diéu 28 Quy ché nay;

b. Téng giam dbe c6 don xin tr chirc, hodc ¢6 van ban didu déng coa tb chic gioi
thiéu bo nhiém Tdng gidm dbc, hodc Tong giam dbc khdng dam bao sirc khoé dé
dam nhén chirc vu trong thdi gian siu (06) thang lién tuc;

c. Tbng gizm dbc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac didu hanh Téng
cong ty, gy thiét hai nghiém trong cho Tong cdng ty;

d. Nang luc diéu hanh kém khién Téng c6ng ty kinh doanh thua 18 hai (02) nim
lién ma khong phéi do nguyén nhan khach quan;

e. Tdong giam ddc bi khai t, tam giam, truy t6 v& trach nhiém hinh su;

iz
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f.

Cac truong hop khac ma HPQT ¢é cén cir xdc dinh Téng giam d6¢c khong thé
tiép tuc ddm nhin chire wvu.

34.2. Viéc mién nhiém Téng giam dbc phai duge HDQT théng qua theo quy dinh tai Didu
1¢ Tong cong ty.

34.3. HPQT c6 thé yéu cdu Tong giam d6c duoc midn nhiém bdi thudmg nhimg thiét hai
d3 gy ra cho Tdng cong ty (néu co).

Diéu 35. Mién nhiém Phé Téng giam déc
35.1. HPQT mién nhiém Phé Téng giam dbc trong cic trudmg hop sau:

a.

Pho6 Téng gidm dbc ¢ trong tinh trang khong dap tmg du cac diéu kién quy dinh
tai Picu 30 Quy ché nay;

Phé Téng gidm dée c6 don xin tir chire, hogc ¢6 vén ban diéu dong ctia t6 chitc
gidi thiéu b6 nhiém Pho Tong giam doc;

Phé Téng giam dbc khéng dam bao sirc khoé dé dam nhén chirc vy trong thoi
gian séu (06) thang lién tuc;

Phé Tdng giam dbc vi pham nghia vu va trach nhiém trong cdng téc didu hanh
Tbng cong ty, gay thiét hai nghiém trong cho Tong cong ty;

Phé Téng gidm déc bi khai td, tam giam, truy t6 v& trach nhiém hinh su;

Cac truomg hop khac ma HDQT ¢6 cén cir xac dinh Pho Téng giam dbc khong
thé tiép tuc ¢4m nhén chirc vy

35.2. HDQT ¢6 thé yéu cdu Phé Téng gidm déc dugc mién nhiém béi thuong nhimg thiét
hai da géy ra cho Tbng cbng ty (néu co).

Diéu 36. Mién nhiém Ké tosn triréng

36.1. HPQT mién nhiém K¢é toan trudng trong cac trudng hop sau:

a.

c.
d.

Ké to4n trudng & trong tinh trang khéng dép tmg du cic diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Quy ché nay;

K¢ todn truéng c6 don xin tir chire; hodic ¢ vian ban didu d6ng cia tb chuc gioi
thiéu bd nhiém K& toan trudng;

Ké toan trudng khong dam béo sitc khoé dé dam nhén chirc vu trong thoi gian
sau (06) thang lién tuc;

K& toan trudng vi pham nghia vy va trach nhlem trong cong tac ké toan cia
Téng cong ty, géy thiét hai nghiém trong cho Tong cong ty;

Ké toan trudng bi khi td, tam giam, truy t5 v& trich nhiém hinh sy;

Cac truong hop khac ma HPQT c6 cin cir x4c dinh Ké toan trudmg khong thé
tiép tuc dam nhan chirc vu.

36.2. HDQT c6 thé yéu ciu K& toan trudng bi mién nhiém bdi thiudng nhiing thiét hai da
gdy ra cho Tdng cong ty (néu ca).

ek,
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CHUONG VI

CO CHE DANH GIA HOAT PONG QUAN TR] TONG CONG TY, KHEN
THUONG VA KY LUAT

Diéu 37. Co ché danh gis hoat dgng quan tri Téng cong ty, khen thwdémg va ky luat
37.1. Dénh gia hoat d0ng:

HDQT xay dung va ban hanh co ché danh gia hoat dong quén trj Téng cong ty ap dung ddi
v6i thanh vién HDQT, Ban Tong gidm dbc. Téng gidm dbc xay dung va ban hanh co ché
danh gia hoat déng quan tri Tong cong ty ap dung dbi véi cac can bd quan 1y khéc.

37.2. Khen thudng, ky luit:

Cong tac thi dua khen thudng va ky luét ap dung d6i voi thanh vién HPQT, BKS, Ban
Tong giam doc va cic can b§ quan 1y khac duge thuc hién theo quy dinh cia Tong cong ty
va céc vin ban c6 lién quan cia nha nudce.

_ CHUONG VIl _
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 38. Vi pham va xir Iy cic vi pham Quy ché
38.1. HDQT, thanh vién HDQT, Téng giam dbc va cac don vi, ca nhén c6 lién quan trong
Téng cong ty ¢6 trach nhiém tudn thi nghiém tic céc quy dinh trong Quy ché niy.

38.2. Don vi hodc ¢4 nhan nao vi pham céc quy dinh trong Quy ché nay, tiy theo mirc ¢
va tinh chit vi pham, s& bj thi hanh k¥ lut v&i cac hinh thic trong ximg theo ¢
dinh hién hanh ciia Tong Céng ty.

Dicu 39. Thim quyén sira ddi, bd sung Quy ché

Quy ché nay s& dugc sta dbi, bd sung theo quyét dinh cia HDQT trén co s¢ dé nghi cua
cac thanh vién HDQT, BKS, Téng giam déc, theo yéu ciu ciia co quan quan ly cép trén
hodic khi ¢6 sy diéu chinh khdc ctia phép lut vé nhiing ndi dung co lién quan.

Piéu 40. Pidu khoan thi hanh

Quy ché nay ¢6 hiéu luc ké tv ngdy ky quyét dinh ban hanh. Céc thanh vién HDQT, Tong
gidgm ddc, cac don vi thanh vién Téng cong ty ¢b trach nhiém trién khai thue hién Quy ché
nay.

%

M. HOI PONG QUAN TRI
081 GCHU TICH

Bui Minh Tién
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